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ENEZGNEMENT CATHOLIGUE

7 VOUS ETES SUPPLEANT

7.1 ACCUEIL

Dés la connexion effectuée, vous disposez d’un tableau de bord concernant votre profil qui indique les suppléances
avenir, les suppléances en attente de confirmation, vos disponibilités, vos dernieres discussions dans I'application.

Accueil Le tableau de bord vous permet de :
Aucune suppléance a Aucuns suppléance en Consulter le nombre de suppléances a
2:%?2_______JﬁﬁﬁTTwL______________ . iy

—E 3 1 venir ou planifiées.
h-' ————————————————
! ST T EEE T T T T T T T T N 1Consulter le nombre de suppléances

MES INFORMATIONS PERSONNELLES MES DISPONIBILITES ACTUELLES

=en attente de validation par le

I 7
€ === :suppleant.

Direction diocésaine de Nice I N . N N N B N B N B N S

monmel@dd.fr I
I Modifier vos disponibilités
[ > vetre 2 | A

> Mettre  jour T

> Afficher le profil complet (——————————————————-r—

Modifier les informations vous

goncernant
1
MES DERNIERES DISCUSSIONS _ —_———) I:_Oﬂs_ul_te_rla_nleés_ag_e_rlg R ————
Aucun message 1
1
e s
7.2 MA FICHE PERSONNELLE
A partir du menu de navigation gauche : > MA FICHE PERSONNELLE
OU a partir du tableau de bord > AFFICHER LE PROFIL COMPLET
7.2.1Informations d’identification
Imprimer la fiche
) Civilite Date de naissance
Patronyme Mationalite _

Vous permet d’imprimer les informations vous concernant.

Vous permet  d’afficher les | iesrcuers

Afficher vos documents CAAC
documents transmis sur le site CAAC s
WEB pour votre demande de e o e p
préaccord collégial. s x
Vous pouvez mettre a jour ces fre ® x
documents en ajoutant de nouveaux e e x

fichiers (CV, DIPLOME, PHOTO).

Si vous constatez une erreur (que vous ne pouvez pas corriger), vous disposez
Signaler une emreur d’un bouton [Signaler une erreur] qui vous permet de préciser les informations
qui sont a corriger.
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7.2.2 Informations personnelles

Informations personnelies

COORDONNEES INFORMATIONS SUPPLEANT

Adresse - — Date de création 2610312014 Grade maire auxiisice catégorie | (COD) (20) »

Date de modification 1170412018 o ool ® Ouig) Non

Code postal —_— " o
Stuation famiale A préciser Préciaer (shafeurs cli nosaties)
Commune non renseigné Iingéfei ) Automobie
Anciennets 2013 = =
Tééphone fixe B0 Feus  @iméro
Tékphone mobie DDEC de rattachement [@]7ean
Courrit
Saar dorigne

Date de préaccord

Date daccord G,

Enregistrer les modifications |

INFORMATIONS SUPPLEANT
Date de créaton Ancennets Gegre Date de peé-accard
1522018 ) - lEDETM

Vous pouvez modifier :

e votre téléphone fixe et portable,

e votre adresse de messagerie

e vos moyens de locomotion.
Pour enregistrer vos modifications, cliquez
sur [Enregistrer les modifications]
Si vous constatez une erreur (que vous ne
pouvez pas corriger), vous disposez d’un
I:@uton [Demande de modification] qui vous

- ;. . . .
permet de préciser les informations qui sont

a corriger.

,Une nouvelle fenétre s’affiche, saisissez les
,7 corrections, puis cliguez sur [Envoyer les

e S e e - RS modifications].  Votre  demande  de
e mem—— e O modification sera transmise aux services
, gestionnaires diocésains.
Dans le cas ou votre adresse postale ne
serait plus a jour, nous vous invitons a
prendre contact avec le SAAR ou votre chef
d’établissement, seuls habilités a procéder
aux modifications.
7.2.3 Informations professionnelles
Vous pouvez également indiquer votre
PRECISION DE SITUATION périmetre géographique d’intervention. Pour
© o @ (noore ajouter un département,
ol cliquez sur [Ajouter un département
ZONE DINTERVENTION supplémentaire], puis sélectionner un
nouveau département dans la liste
B T . dérowtarite. Pour supprimer un département,
13 - BCHES-RHO. __L"v—ﬁ.:rcliquez sur I'icdne Corbeille.
05 - ALPES-MAR. —__‘_—— -
Ajouter un département supplémentaire (===
Degrés: permet de spécifier le degré
d’enseignement.
DEGRES
Enseignement 1er degré
Enseignement 2nd degré
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MATIERES Si vous constatez une erreur (que vous ne
Histoire et géographie pouvez pas COI’I’iger), VOus disposez d,Un

TITRES ET DIPLOMES

I S T

DIPLOME DE NIVEAU BAC + 4 (MASTER 1) 2
4
7

bouton [Demande de modification] qui vous
permaet de préciser les informations qui sont

PR
gtorriger.
R

MODIFIER MES INFORMATIONS

Votre situation ne semble pas correcte ou ne vous semble pas & jour ?
Vous peuvez modifier les informations erronees ci-dessous. Ces dermieres seront envoyees a votre gestionnaire pour validation.

MATIERES SUPPLEMENTAIRES EVOLUTION DE CARRIERE

| Discipline... v | Matiére...

Y | Année scolaire Intitulé de la formation

Aucune formation trouvee

7 S & .., .
,’ diocésains.

COMMENTAIRE (FACULTATIF) V4
,l
TITRES ET DIPLOMES ,/
Intitulé Discipline ,’
R
= L4
Diplome de niveaut ¥ ‘ y 4 v

p 2
L

/ B

, = Ajouter un dipiome
’
’

’

Envoyer les modifications

Une nouvelle fenétre s’affiche, saisissez les
corrections, puis cliquez sur [Envoyer les
modifications]

Votte demande
/ﬁ’ansmise aux

de modification sera
services  gestionnaires

7.3 MES DISPONIBILITES *NOUVEAU

A partir du menu de navigation gauche : > MES DISPONIBILITES

Par défaut, dans Ange RH, un suppléant est
doivent donc étre mentionnées.

-
SITUATION ACTUELLE ——y_ LT e st 220220
-
o s+ |
-
@ Disponible ‘ __—— 4 P 05-83-13-06 «
> Mettre jour les informations complémentaires

INDIQUEZ VOS INDISPONIBILITES

Du | g‘ Au | g‘

RECURRENCES OPTIONNELLES SUR UNE PERIODE :

Chague ‘ A préciser v ‘

2 Ajouter une autre journée pour la méme période

Je Serai () Indisponible

() Partiellement Disponible

disponible. Seules les indisponibilités

Vos disponibilités sont affichées en haut de

-
Y i I"écran.

Vous pouvez indiquer vos indisponibilités
personnelles.
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7.3.1 Ajouter une disponibilité

uu—lﬁﬁ"i'-i;rj-_--r-fgur déclarer une indisponibilité, cliquez
@ mar vt completerce champ, |2Vl 2018 © dans le champ date de début, un calendrier
Lhma v s pLmR Vs D s’affiche, sélectionnez une date de début et
e 1 .
’ B [ s [ [ e [ une date defln.
13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 , . ,
DR En e D Er e e EC e Sélectionnez une date de début et une date
26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 29 H H
= de fin au moyen du calendrier.
Précisez la périodicité d’absence en utilisant

Samedi
:m la liste déroulante.

Lundi -
N -
Mardi -
-

Mercredi

Jeudi

Vendredi

Je Serai : Partiellement Disponible @ Indisponible
 CL — Puis, indiquez si vous étes indisponible ou

Indiquez un motif ~ | . . .
partiellement indisponible.

INDIQUEZ VOS INDISPONIBILITES
En cas d’indisponibilité partielle, vous
& . . . e 1 s

S précisez les horaires d’indisponibilité.

Du 0411172019 = Au 311212018 = ‘
| /'
RECURRENCES OPTIONNELLES SUR UNE PERIODE : ,I
Chaque Mardi v l,
/
£ Ajouter une autre journée pour la méme période "
Je Serai: # Partiellement Disponible Indisponible ’,
VA
de gha 120 k

CALENDRIER DES DISPONIBILITES A VENIR

Octobre 2019 Novembre 2019

Lmm g v 50D L MM 4 v s oD Dans cet exemple, le suppléant est
nﬂ 3 indisponible du 16 au 25 octobre

®  Etest partiellement disponible tous les mardi
du 4 novembre au 31 décembre.

KGR -
[ [= === = g

Du 21/10/2019 au 21/10/2019
Absence DDEC18532-27201

. Disponible Partellement disponikie . ndispanible

En survolant une indisponibilité, le détail de
I'indisponibilité s’affiche.
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7.3.1 Supprimer une indisponibilité *Nouveau
Pour supprimer une indisponibilité que vous
avez saisie, cliquez directement dans le

CALENDRIER DES DISPONIBILITES A VENIR
calendrier sur la période a supprimer.
-

Octobre 2019 Novembre 2019

La date de début et de fin de la période
s’affiche.

Cliquez sur le bouton supprimer.
g| ,4.e message [L'indisponibilité a bien été

Du 0412019 & | Au 1122019
,l supprimée] s’affiche en haut de I'écran
RECURRENCES OPTIONNELLES SUR UNE PERIODE : Vi
/
Chaque ‘ Mardi A\ ‘ X II
3 Ajouter une autre journée pour la méme période II
Je Serai : ® Partiellement Disponible ) Indisponible [I
y A
de 8ha1zh /
/
A
U

7.4 MES SUPPLEANCES
A l'issue de la connexion dans AngeRH, sur la page d’accueil votre « tableau de bord » s’affiche, indiquant les

suppléances en attente de validation de votre part, et les suppléances a venir.

Vous accédez également a I'historique des suppléances par le menu de navigation <Mes suppléances
Pour consulter le dossier de suppléance,

cliquez sur [Afficher les suppléances].

Aucune suppléance a
venir ou prévue 1
Suppléance(s) en -
attente de confirmation -
-

-

La liste des suppléances en attente de
validation s’affiche.

SUPPLEANCES EN COURS ET FUTURES

Année scolaiie Type détaissement Réinitialiser
Commune Etat de la suppléance Cliguez sur le dossier Awalider
Nom établissement ) suppiéance(s) refusée(s) q e —’ad‘
-
-
; 7 . -
-

@En atente
20182019 | 08/03/10 | 220319 | 0060676 | BLANCHE DE cle NICE 0 Valldation parle suppiéant
CASTILLE
1o 06/03/19 3 15 12
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FICHE DETAIL DE SUPPLEANCE ) N Pour accepter la suppléance, cliquez sur [le
INFORMATIONS ETABLISSEMENT HumstoldeSuviERDECIE92, suig disponible],
Type d'établissement  Collége Aunh&erlnrsﬂevns;g;rl\gi,:;iflaDDEcmﬂecnev / .
Nom de I'établissement BLANCHE DE CASTILLE }!n message VvOous demande de Conf”‘mer‘
Code Rne  0060676C /
Commune Ag}Aﬂ\éENUED\LUE?|7AVENUEDESCHENES Statut absence : l VOtre acceptatlon Des Ia Valldatlon Ie Chef
| sl / d’établissement et/ou les services diocésains
,l seront informés et devront confirmer la
Veuillez validerv# suppléance.
disponibilité : B .
eSS srousie Pour refuser la suppléance, cliquez sur
JE NE SUIS PLUS DISPONIBLE
I comcre emoussauc [Je ne suis plus disponible]
Confirmation Pour contacter I'établissement, cliquez sur

[Contacter I'établissement,]. Le numéro de
téléphone de I'établissement s’affiche. Il est

Etes-vous slr de vouloir accepter cette suppléance ?

oul NON . . . .
également possible de lui envoyer un mail.
Mes suppléances A partir du menu de navigation, Mes
SUPPLEANCES EN COURS ET FUTURES suppléances, s’affichent :
Amnee scolaire | 2017-2018 v Type détablissement | Tous ¥ Réinitialiser
commre | Tous : e nsupearce | Tous g e |es suppléances en cours et futures

Nom établissement | TOUS v ‘Suppkance(s) refusée(s)

20172018 | 06NN | 310Be | ootooB2s | SARD. | ol | BOURGENERESSE e o LT . . ;
o ~eom @ L'historique des suppléances
L'évaluation  co-signée par le chef
OOl e BURR EANCES d’établissement et le suppléant sera
ki B2 o b, [T0R = = ,disponible dans la colonne [Eval]
= = [/ . . ,
Femite, | 1o i s Il est possible de filtrer par année,
Nom éiablissement | Tous v # Suppiancels) refusée(s) I

commune, établissement.

7.5 MA MESSAGERIE

A partir du menu de navigation gauche : > MA MESSAGERIE

Mes messages Les messages envoyés par ['application
s’affichent :
- e e Les demandes de modification des
: M e informations personnelles et
it des fomabns pérsonneRes sippicenNe) Madime A SCHUBERT | penmonon” | 20e20m6 | o, | NN .
o A professionnelles

PERRICHON

dérhande de modicalion des informa ¢ Anja Olivier Ry AN 1aique: comme: non H
: o | e Les signalements d’erreur
~ SCHUBERT Ania {B0sA01H - , .
R T ~~~Tmu o Les messages envoyés par les services
! - récédent unvant . Ve . 7 .
=S NNNN precsen [ s diocésains ou les chefs d’établissements
N~~
-~
e . . S
o a- srintin g EN cliguant sur un sujet, le détail de la

conversation s’affiche.

® os:
Dt 22 i 2078 18,0651

Il est possible de répondre a un message.

® e
Date 19 0 30184 159822

Honjour

L= supgleant soubarte mudiierles informations sunanias
adiessa
cordePo:

oo
ddec Direction oocesane oe Lyon
saar  SAAR LYON - CAAC 63




